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Retour sur 'autoformation

Objectifs de I'lautoformation sur la plateforme Callisto
Objectif : Découverte du logiciel Zotero et prise en main de ses principales
fonctionnalités

Vous avez vu comment :

Installer Zotero : logiciel sur son ordinateur et connecteur dans son
navigateur

Collecter différents types de références bibliographiques

Gérer les références (organisation de l'interface Zotero, créations de
collections dans sa bibliotheque, découverte des marqueurs)

Découvrir la méthode pour générer une liste de références

bibliographique dans un style souhaité.


https://callisto-formation.fr/course/view.php?id=377

Plan

1. Présentation de Zotero

Comment stocker et remplir sa base ?

3. Comment faire pour rechercher dans sa base ?
Prendre des notes dans Zotero ?

4. Comment formater une bibliographie, comment la
modifier ?

5. Comment sauvegarder sa base Zotero ?

6. Comment partager sa bibliographie avec Zotero ?

N



1. Présentation de Zotero



Présentation de Zotero

Logiciel de gestion de références bibliographiques
Outil libre et Open source (version 7 depuis aolt 2024)
Compatible avec Microsoft, Apple et Linux.
Navigateurs supportés : Firefox, Chrome, Edge, Safari



Présentation de Zotero

A quoi sert Zotero ? Répond a différents besoins :

Importer automatiquement des lots de références résultant de recherches
documentaires (bases de données ou pages web)
Exploiter facilement de gros corpus de références
Récupérer des références
* pour la rédaction d’un travail scientifique
* pour I'élaboration rapide d’une bibliographie, d’'un produit documentaire
spécifique (liste des publications d’un établissement, d’'un labo, listes
d’acquisition, etc.)
Pouvoir appliquer a ces références un style de présentation conforme aux
normes (these, revues scientifiques)
Faire une saisie unique des données et adapter ensuite en fonction de la
publication a éditer
Partager et collaborer



Présentation de Zotero

Les atouts de Zotero

= Un grand nombre de ressources compatibles pour importer
automatiguement des références

= Des facilités de gestion et d’enrichissement de sa base de
références

= Un acces rapide au texte des articles

= Une production automatique des citations et de |a bibliographie

= Sa bibliotheque en ligne sur le serveur Zotero accessible de partout

= Des fonctions pour sauvegarder, diffuser, partager des références

* Une communauté d’utilisateurs

= Un produit qui évolue et s’enrichit au fur et a mesure de ses mises a
jour et de ses nouvelles versions
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Configurer Zotero

Barre de menu Edition>Parameétres>Général

Zotero Paramétres x

s Q. Rechercher
Z  Fichier Edition  Affichage Outils  Aide e

oy "
Général
| . -
; Synchronisation
3 Zotero re:  Annuler Ctrl=Z ~ Apparence et langue
Rétablir Ctrl+Y ., Exportation schéma de couleurs: © Automatique () Lumineux () Sombre
, Langue:  Automatique (Frangais) -
= Citer
. Couper Ctrl=X = :
3 Intelli P En-téte du panneau de document :  Titre
E T Copier Ctrl+C SR Avancé
Gestion des fichiers
e lr  Coller Ctrl=V .
|_| Joindre automatiquement les fichiers POF associés lors de I'enregistrement d'un document
E learni SI_lpprlmer Del (/] Récupérer automatiquement des métadonnées pour les PDFs et les ebooks
ﬁ littéra m Faire une capture automatique de la page lors de la création de documents 3 partir de
Tout seélectionner Ctrl=A ~ pages Web
> ] MESF
Renommage des fichiers
£ : Rechercher Ctrl+F 9 . o _ . .
MmusIc Zotero renomme automatiquement les fichiers téléchargés & partir des informations de leur
. document parent (titre, auteur, etc.). Yous pouvez aussi choisir de renommer les fichiers
ﬁ obsid Recherche avancée ajoutés depuis votre ordinateur,
E open . ® Renommer automatiquement les fichiers ajoutés localement
R Paramétres o
Renommer les fichiers de ces types :
E pUb“CEtIDﬂS sclentimiques @ ror @ Livre numérique ] Image () Audio [ vidéo



Interface Zotero

Zotero 7 : Une nouvelle interface, toujours divisée en 3 « panneaux »

= La bibliotheque et ses Ma bibliotheque Liste des
collections et ses collections signets/références
= La liste des références d’une référence et toutes ses
. , informations
collection donnée .

9 7otero ressources

= Le détail de la référence o 2o #5 D

LI open paage
Date Date d.~  [Binfo

Panneau du document : une

Fichier  Edition  Affichage MOutils  Aide

Titre Créateur

[ publications scientifiques

7 . 7 .

N 2024-08-20 e é
selectionnee : une notice S o o
. £ Bibliethéque de groupe : quelques pistes pour collaborer efficacement Flamerie  Billet de b. 06/10/2. Vendredi 9 aot, I'4quipe de Zotera a

[ réseaux sociaux

ongait la sortie

] . Travailler avec plusieurs bibliothéques Zotero Flamerie  Billet de b. 06/10/2. officielle de Zotero 7 sur son blog: htlg://www.zotere.org,
Ressources ecucatves ibres /blog/zatera-7/. Nous avons traduit ce billet en francais.

. . .
. > || 2019_depliant_zotero_fr_v2_1_(1).pdf Document 01/07/2
I I O ra I u e (5 ressources musicales numériques -
> & Cours : Ressources Zotero (accés libre) Platefor..  Page Web 20/06/2. 77 0 piéce jointe

[ rétractation publications

5 et = Guides thématiques: Zotero: Partager des références Beaudet  Page Web 20/06,2. 0 note
revues prédatrices
. .
= zotero_intro_FR/zotero_intro_FR_COURS.md at master - fflamerie/zotero_intro_FR Page Web 18/06/2.
avec la version 7 => sections s == : e
— = Tutoriels: Atelier zotero pour les masters 2 didactique des langues 2021: 5. Organiser ses références Pinel Page Web 14/06/2.
[ science ouverte E a 3 2 3 i 1 Ma bibliothéque
= Découvrir Zotero 6 - le lecteur de pdf et |a prise de notes en vidéo Page Web 2022-04-21T14:42:5. 13/06/2. ﬁlnl&m ressources.

[ sciences citoyennes

o . £ Zotera passe a la version 6 avec de nouvelles fonctions — Le blog du Centre NTE Platteaux Billet de 31/05/:
[ sciences participatives € 0 marqueur
Ve r I ‘ a e S re I a e S e a r re ; £ Zotero 6 : un lecteur de PDF intégré et un connecteur pour Safarit DEBIEZ  Biletdeb.. 2022-03-20T13:040.. 30/03/2
~ [ séminaires Urfist
i = Gérer sa veille avec Zotero 5.0 Ruiz Page Web  2017-07-31T1629:0.. 21/01/2.. 0 connexes
{5 séminaire hiver Paris 2022
> = zotero et fils Rss ENS Page Web 21/01/2
M M z [ services aux chercheurs en BU 9 701
£ Le blog Zotero francophone Billet de 04712,
e navigation latérale b .
= Mémo Zotero Gall lustration  2017-12-22 0471272
~ El weille informationnelle
= Focus: Gérer ma biblio avec Zotero SCD Ren.. Page Web 04712/2..
7 twitter
I3 01 - Présentation de Zotero DocToBib ~ Enregistr..  2016-09-03 047122
> B wikipedia
= Gérer ses ressources documentaires avec Zotero : initiation | Unité Régionale de Formation  information Page Web 0371272
~ EZotero ressources.
= Guides de recherche - Research guides: Comment utiliser Zotero: Installer le connecteur Zotero 3 votre navi.. Boutet Page Web

T biblio sélective pour formation

+ la barre d’outils et le panneau BN el e de navigation

Doublons

ns X =/ FORMADOCT: Collecter, gérer et citer ses références bibliographiques avec Zotero: Introduction Sicot Page Web
£ Non classés

_ Notifications pour les articles rétractés grace a lintégration de Retraction Watch Collectif et de b “
mar r 0 corbit ateraie
! Cours : Zotero : initiation au logiciel de gestion de références bibliographiques Page Web
Bibliothéques de groupe
e & ge £ Retraction Watch Database User Guide Billet de b. :

> 1l Bibliothéque et enseignement en ligne

I Zotero - partie 2 : collecter automatiquement des références Enregistr.. 20/07/2
> Il ChatGPT boite 4 outils

®ilire ®priorité @ carte mentale  ® science ouverts ® essai

article rétracté tutoriel Zotero Zotero avancé Zotero partagé



2. Stocker et remplir sa base



Ajouter / Importer / modifier des éléments

Collecter des éléments en ligne

= lcones qui apparaissent avec le
connecteur Zotero  sur son
navigateur

= Différents types d’éléments :

page web

article

livre

these

vidéo blog etc.

= Une ou plusieurs références
(récupération d’'un lot de
références)

Récupération d’un lot de références :
cliquer sur le dossier

Catalngue SUDOC

(©) i suor, abes.f[DB=2.1/CHDZACT=SREHARKT=1018SRT=RLVATRM=thiqus +ds+lsecherche

v\ﬁﬁ#ﬁmu

@ posttocitelltile. () SYGEFOR3Back Office & Queryfeed | #humani. G TP Se constituer des

a-(e)»

8 Les plus vistés [ Web sémantique - Wi

EEIEE |

@ SavetoMendeley = Caim -Rewuesdinfo.. | | Outls @ Altmetricitl @ SYGEFOR - S¥stéme

En pour:

|rechercher (et j |Tau5 les mats

Iéth\que de la recherche

Ju)oc

Liste des résultats | Notice détaillée | Qu trouver ce document ? Copyright @ 2017 ABES f OCLC

rechercher (et) (Tous les mots) Ethique de la recherche | 5049 résultat(s)

K4 v zial4islelzlalaglw| M
Services

@ Mon panier / Export

Affiner la recherche

1. Les comités régionaux d'éthique en France [Texte imprimé] : réalités et perspactives
Mission de recherche Droit et justice (France) / Mission de recherche droit et justice : MIRE / 1998

IS}

- Le comité international de binéthigue de 'Unesco et le comité directeur pour Ia bingthigue du Conseil de 'Eurape [Texte imprime] : instances
productrices d'gthique 7
Charignon, Raphaglle / Centre de recherche juridique de 'Ouest / 1998

3. Le comité intemnational de hioéthique de I'Unesca et le comité directeur pour la biogthigue du conseil de 'Europe : instances productrices d'éthigue?
Mission de recherche Droit et justice (France) / Mission de recherche "droit et justice" / 1998

& Type de publication

H Langue de publication + De I'sthique au droit en passant par |a réqulation professionnelle [Texte imprime]

Mission de recherche Droit et justice (France) / Mission de recherche Droit et justice / 1999

=

- La binéthigue, pour quai faire 7 [Texte imprimé] . trentigme anniversaire du Comité consultatif national d'éthique
France. Comité consultatif national d'éthigue pour les sciences de la vie et de la santé / Presses universitaires de France / impr. 2013, cop. 2013

e Pays de publication

6. L'éthiqus environnementals [Texte imprimé] : [Journés d'Stude tenue le 2 octobre 1399 A Mnstitut dhistoire et de phinsophie des scisnces et des
technigues, Paris
SenS ed. / DL 2000
&s medicaus, lieux de références, révélateurs et régulateurs d'

grands procés médicauy en France et en Allsmagne 1929-1333 : rapport final, juin 2000

France. Mission interministérielle Recherche-expérimentation / Institut de recherches interdisciplinaires sur les sciences et la technologie / 2000

Mat Type Compte

gthigue Tous les mots  [93799]
recherche Tous les mats [+4154994]

@

éthique sociale chrétienne, éthique et solidarité : actes du collogue d'Aix-en-Provence, 3 et 4 juillet 1897

e

. Ethique sociale [Texte imprimé]

e B L R e

e © 90 ©e

ST [,




Ajouter / Importer / modifier des éléments

Saisie manuelle
" Elément vierge : création d’une notice dans Zotero (ex : document
non numérisé) =>icobne -g ou Fichier>Nouveau Document

= |mporter une référence par un identifiant : la baguette magique #
Exemples : testez I'importation de ces identifiants :

ISBN ex : 978-2021477139

DOI 10.4000/echogeo.12573

PMID 30390834
ArXIV ID 2106.02395v2



Ajouter / Importer / modifier des éléments

Importer une référence a partir d’'un PDF

= faire glisser un PDF et le déposer dans une collection => Zotero récupere les
métadonnées de cette référence.

= fichier PDF renommeé automatiquement a partir des métadonnées du fichier
parent (clic droit si 'option n’est pas cochée dans Préférences)

= Possibilité de visionner le PDF sur la visionneuse intégrée pour enrichir plus
facilement la notice.

Problemes de collectes parcellaires (Google Scholar par exemple ...)

= || faudra parfois compléter la référence manuellement : type de document,
date, etc.



Import de réferences : formats d’échange

Et si Zotero n’affiche pas d’icone dans la barre d’outils ?

Importer des références :

= formats RIS et BibteX : formats pivot pour échanger des références
bibliographiques

" Pour récupérer des données de certaines bases de données (ex :
Science direct)

IZ‘ T Download 4 articleg +

lE‘ Research article ® Full text acce?
1 Efficacy of music therapy and predictors of sleep disturbance among patients with chronic schizophrenia:
A prospective study

Archives of Psychiatric Nursing, 12 April 2022, Exp ﬂ rt

Mei-Jou Lu, Wan-¥i Chen, Dian-Jeng Li

"] Download PDF  Abstract “»  Extracts »~  Export

4 citations selected
lE‘ Research article ® Full text access

2 Experiencing empathy in music therapy practice: A heuristics study

he Arts in Psychotherapy, 23 February 2022, — » Save to RefWorks
Melody Schwantes, essica Hughes
T Download PDF  Abstract ~  Extracts v Export » Export citation to RIS

li‘ Case report ® Full text access
3 George's Lullaby: A case study of the use of Music Therapy to support parents and their infanton a
palliative pathway % Export citation to text
Journal of Neonatal Mursing, 3 February 2022, ...

» Export citation to BibTex

Kirsty Ormston, Esther Rose, Katie Gallagher

| Download PDF  Abstract ~  Extracts »  Export



Gérer des références 1

Enrichir une référence

= Ajouter une piece-jointe (fichier, lien web)

Ajouter un fichier...

Ajouter un lien vers un fichier...

loindre un fichier...

IEV / [E%V BV Joindre un lien vers un fichier..,

Titre {jouter une pigce jointe Ajouter un lien Web...

@ Maontrer dans la bibliothéque

- AJOUter un PDF Ajouter une note
=> Récupération a posteriori dans Zotero / / Bjouter une piéce jointe
clic droit sur la référence : trouver le texte intégral

Trouver le texte intégral

% Ajouter 3 une collection

Zotero se connecte a des bases de données (CrossRef, Unpaywall) et £, Retirer le document de Ia collection.
récupere pour vous le PDF en open access, s'il existe. "7 Dupliquer le document



Gérer des références 2

@~

%

B F

~ Partout

T H z f z ~ Titre =) Créateur Date Date d'ajout I
rl e r Se s re e re n ce s |Z| Zotero passe a la version 6 avec de nouv | ¥ Créateur 31/05/2022 a 15:38:06 "

Q zotero et fils RSS Type de document 2170172022 a 06:24:53 1

° Pa n nea u Central _> réfé rences CIaSSéeS 7| Zotero 6: un lecteur de PDF intégré et ui| v Date 3:04.. 30/03/2022 3 12:37:39

- =4 Zotero - partie 2: collecter automatique Maison d'édition 20/07/2021 3 13:03:17

Webinaires et classes virtuelles: construil Publication 18/07/2021 & 16:51:49

| [ Vrai et faux en contexte médiatique. « Fe Année 27/02/2021 3 22:15:04

e n CO O n n es Votre cerveau vous joue des tours - 08/12/2021 a 10:37:39

= Veille professionnelle et outils collaborat Bl Dete dsjout 05/04/2022 3 17:18:42

H H . | Vademecum EMI et madihcation 15/03/2022 & 16:43:20

* C I I C d ro It S u r b a n d e a u d e t It re d e S Q Utiliser les réseaux sociaux - Organiser si Ectia 05/04/2022 3 17:15:33

Q Utiliser les cartes heuristiques en contexi Fichiers joints 13/06/2022 & 11:14:43

— . Q Université Sorbonne Nouvelle - Paris 3 - Notes 28/06/2020 & 07:32:13

CO I O n n e S — > a ffl C h a ge d e n O u ve I I es Q Une version en ligne du référentiel de co (s dm el T s 42T, 20/06/2020 & 17:25:43

= Une formation avec Zoom — Liber, libri, | Erfradnit s () 5 03/02/2022 4 18:21:46

Une autre forme de médiation : la transr 05/02/2021 a 06:55:22

CO I O n n e S . Un modéle pour repenser |'éducation cri Estaneiindi=deleobney 05/03/2020 a 00:46:55

08/11/2021 2 1%:53:33

V' 4 [ V 4 V 4
2 Doublons - Zotero - X
Dédoublonner et fusionner des éléments [=it.....
@ 0 4 3~ #-|a [omes - .
. - " revues prédatrices A Titre - Créateur Date Date d'ajout e ——
[ ] PO u r affl C h e r et I SO I e r I eS d O u b I O n S I RGPD [] Rapport de l'office parlementaire d évaluation des cho... Nationale 04/04/2022 3 14:16:58
) science ouverte [Z) Rapport de l'office parlementsire d évaluation des cho... Nationale 15/03/2022 3 15:55:23 Choisissez la version du document 5 utiliser comme
" sciences citoyennes [Z) Nos Quiz - Bases & Netsources 06/04/2022  11:38:18 document maitre :
"/ sciences participatives ) Nos Quiz - Bases & Netsources 05/04/2022 3 17:19:16 3
. . " services aux chercheurs en BU [2) Les nouveaux codes du management 09/02/2022 3 12:41:25
) test 13062022 [Z) Les nouveaux codes du management 2 2022-02-09 11:41:25  09/02/2022 3 12:42:11
p O e n I e S C I q u e r S u r (( O u O n S )) " test 13062022 correction [2) Les mutations du monde du travail 09/02/2022 3 12:40:08 Selectionnez les champs  conserver depuis les autres
’ ) test articles science ouverte [2) Les mutations du monde du travail 2022-02-00 11:40:06  09/02/2022 3 12:42:11 versions du document :
1 veille informationnelle [2) Les intercommunalités s'impliquent de plus en plus d... 22/11/2021 17:55:29 09/02/2022 3 12:42:11 Type Page vieb
) wikipedia [2) Les intercommunalités simpliquent de plus en plus d.. 22/11/2021 17:55:29  09/02/2022 & 12:28:09 Ttre. Les mutations du monde dotravai
a S u a n n e a u e a u C e 1 w3l Zotero ressources Les bienfaits de I'enseignement et de Ia pratique dela .. Bolduc etLe.. 2010 08/12/2021 3 10:37:40 oot a
1 biblio sélective pour formation Les bienfaits de I'enscignement et dela pratique dela... Bolduc et Le.. 2010 08/12/2021 3 10:06:01 URL gt/ scienceshumaings comee.
" test formation 081221 [2) Les bibliothecaires sont-ils des acteurs légitimes dans L. Belvéze 2020-04-02 17/05/2020 & 23:26:02 5 "
5, articles et science ouverte Les bibliothécaires sont-ils des acteurs légitimes dans L. Belveze 2020 25/02/2021 3 0T:47:29 Consult le 09/02/2022 4 12:40:05
74 74 Mes publications La France sous nos yeux: éconamie, paysages, nouvi.  Fourquet et 2021 08712/2021 3 12:06:32
[ J C I I u e r S u r I a refe re n Ce d e Vot re w La France sous nes yeux: éconemie, paysages, nouv.. Fourquetet .. 2021 08/12/2021 3 10:37:39
Nen classés La France sous nos yeus: éconemie, paysages, nouv... Fourquet et .. 2021 21/11/2021 3 22:01:16
) Corbeille La détection des talents ou le développement de 'exp..  Salmela etal. 1994 08/12/2021 3 10:37:40
L détection des talents ou le développement de l'exp... Salmelaetal. 1094 08/12/2021 3 10:02:00
M M 7 7 £ Bibliothéques de groupe La détection des talents ou le développement de 'exp... Salmela ctal. 1994 08/12/2021 3 10:37:40
C O IX 2 et u S I O n n e r e S re e re n C e S (55 Bibliotheque et enseignement en ligne La détection des talents ou le développement de 'exp..  Salmela etal. 1994 08/12/2021 3 10:13:23
(3 formation zot décembre L'éthique environnementale Fagot-Large.. 2000 08/12/2021 3 0%51:42
“ Doublons éthique environnementale Fagot-Large.. 2000 08/12/2021 3 12:06:33
Non classés L'éthique environnementale Fagot-Large., 2000 08/12/2021 3 10:37:39
) M 6 Corbeille Former les bibliothécaires 4 I'éducation aux médias  Bourdet 2019-01-01 25/02/2021 3 16:01:45
e n O u O n a re S e C O I X e a ~ [ sauvegarde 271121 [Z) Former les bibliothécaires  I'éducation aux médias  Bourdet 2019-01-01 04/03/2020 3 15:25:37
) 1 sauvegarde bib Zotero 271121 Ethique clinique: Iéthique clinique en 10 cas Fournier et F.. 2021 08/12/2021 8 12:06:33
= Doublons Ethique clinique: Ithique clinique en 10 cas Fournier et F... 2021 08/12/2021 3 10:37:39
7 7 N Non classés [Z) Entre télétravail et présentiel, quel management post-... Laborie ctal 09/02/2022 3 12:25:00
& Corbeille =) Entretélétravail et présentiel, quel management post-.. Laboriectal.  2022-02-09 11:25:00 09/02/2022 3 12:42:11
re e re n C e a p u S CO l I I p ete Cartes mentales: en auoi peuvent-elles sider les éléves... Cochin 13/06/2022 3 15:18:19
.

Q Un « Dico-Sprint » pour élaborer collaborativement u.. Heurtematte  2021-10-06
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Exporter de références

Exporter des références
Afin d’échanger des références avec des collegues

= C(Clic droit sur une ou plusieurs références>exporter des
documents>format RIS (interopérable)>nommer le fichier

A~ Titre Créateur Date Date d'ajout -
. Comment on "Are there connections between the Eart... https://www.scien...  28/01/2022 3 15:36:43 ; Exporter. %
=] Motifications pour les articles rétractés grace & lintégr...  Collectif 23/11/2021 3 22:15:11 2 ot %
Q La rétractation des publications scientifiques / Afis Sci.. 23/11/2021 3 14:01:09 4 B> CePC > Bureau » v o O Rechercher dans : Bureau
. Format: |RIS e
Q Retraction Watch, les . . 23/11/2021 & 13:5%:33 Organiser »  Nouveau dossier - @
. (&) Afficher en ligne A Opti d - A

[Z] Retraction Watch 23/11/2021 3 13:50:22 ptions du convertisseur = cenc fad velleiiz2

! Trouver des PDFs disponibles Exporter les notes B Bureau FDF:E;:HZU(T:ZWOGEOZZ

[ Documents maqueties camjecte
Support vierge PP
Ajouter & une collection > O Exporter les fichiers =) Images et g
b Musique
g Retirer les documents de la collection... 3 Om;ﬁn
1 Mettre les documents a la corbeille... i & Taechargement
. Encodage des caractéres: H Videos
ﬁ Fusionner les documents... %, Disque local (C:)
Unicode [UTF-S] h s DATAPARTI (D),

s Exporter les documents...

1— Nom du fichier : | Biblio articles rétractés|

:= Créerune biblicgraphie 3 partir des decuments... B | Type: |RIS (*is)

S| Farr 6 - ance|
3— Etablir un rapport a partir des documents... « Mesquertes dosins e

= Exporter toute une collection : clic droit sur la collection >exporter |la
collection



Les marqueurs 1

Utilisation des marqueurs (tags, mots clés) : pour faciliter la recherche et

I'organisation de son travail, de ses références.

= Ajout manuel ou automatique lors de la collecte

= Réglage dans Préférences générales (récupération automatique : peut générer du
bruit, des marqueurs inutiles)

Divers

[ ] Ajouter automatiquement aux documents des marqueurs a partir des mots-clés fournis

Supprimer automatiquement les documents mis & la corbeille depuis plus de | 30 jours

= Fenétre générale des marqueurs : en bas a T
gaUChe carte mentale

] télétravail science ouverte essai

> B3 veille information... bibliothéques universitaires

[ | CIiC droit sur marqueur : - création de connaissances

Dégooglisons Internet

supprimer/renommer/affecter une couleur (on désinformation fake news
peut distinguer ainsi 9 marqueurs) Fitrer les marqueurs Y ¥




Les marqueurs 2

Ajouter un marqueur a une référence
Dans l'onglet marqueur (dans la notice a droite)

Ajouter/supprimer un margueur a une
référence

Associer un marqueur a plusieurs références
(glisser vers marqueur situé dans la fenétre
générale)

Exemples de marqueurs possibles pour son
travail de recherche : a lire, a imprimer,
prendre notes, PDF a récupérer, etc.

En quoi les cartes mentales, appliquées a
l'environnement littoral, aident-elles au recueil et
a l'analyse des représentations spatiales ?
Gueben-Veniére

> 1 marqueur + o~

£ Cartes mentales

©

%23 0 connexes +

[ &7

® O @

)



Les marqueurs 3

Gérer l'affichage des marqueurs (aller a Fenétre des marqueurs)
Affecter une couleur a un marqueur : les « marqueurs favoris »
Clic droit sur marqueur > attribuer une couleur => 9 marqueurs « favoris »

| formation et numéric
| innovation pédagogi
| intégrité scientifique
__| internet

| learning center

| littérature

| MESRI doc officiels

carte mentale JReEIglEKq

Cartes heuristiques communi

Attribuer une couleur et un raccourdi au marqueur X

Couleur: - Position: |2 ™

Vous pouvez ajouter ce marqueur aux documents sélectionnés en pressant la touche
2 de votre clavier.

Jusqu'a 9 marqueurs dans chaque bibliothéque peuvent se voir attribuer une couleur.

Définir la couleur Cancel

Efficacité de I'organisation  Ensergrrermeresramy

Iitterature
MESRI doc officiels

Fenétre des marqueurs : D cortes cognitives
marqueurs favoris en téte Cartes heuristiques communication

de liste

Efficacité de I'organisation Enseignement individualisé

Ftude et enseignement (primaire) Gestion de projets

Section centrale :
carré de couleur devant
les références associées

(R e

| B Cartes heuristique

® Les cartes mental
® Organisez votre t
® Organisez vos idé
@ Développez votre
@ Les outils de la pe

® Cartes mentales :
@ La boite a outils ¢
® Enseigner autrem

® Gérez vos projets



Les marqueurs 4

Intérét des marqueurs

Faciliter la recherche dans votre bibliotheque Zotero et vite retrouver
et visualiser vos références. La sélection d'un ou plusieurs marqueurs
vous permettra par exemple de filtrer la liste des références visibles
dans le panneau central. (ex : Zotero et tutoriel)

Pratique pour effectuer une recherche d’éléments : mais nécessite un
travail de rigueur régulier.



3. Optimiser sa base Zotero :

 recherche de références
* prise de notes



Rechercher des éléments

=  Recherche par mot clé (marqueurs)
Croiser les mots clés

= Recherche simple
Champ recherche : 3 possibilités

= Recherche avancée
ou Edition>Recherche avancée

=> Croiser différents criteres de recherche

':1‘“’ Champs & Marqueurs

ur Titre, Créateur, Année
5 = Champs & Marqueurs
o Partout

2

Recherche avancee

Enregistrer une recherche et créer une collection dynamique : une collection qui s’alimente

toute seule

Exemple : croisement marqueur et type
document

Z Recherche avancée - O had
Rechercher dans la bibliothéque :  Ma biblicthéque ~

Correspond a toutes les condition(s) suivante(s) :

Marqueur - contient v A o®
Type de document w égal ~ Article de revue - 2@
[ Rechercher dans les sous-collections |:| Ne montrer que les documents de niveau supérieur

|_| Inclure les documents parents et enfants correspondants

Effacer Enregistrer |a recherche
-



Notes, associer des reférences

. F
Les notes : cliquez sur -

2 possibilités

= Nouvelle note indépendante

Mouvelle note indépendante

Mouvelle note de document

Editeur de texte panneau de droite (surligner, notes pages  lire, etc)

Ajouter un marqueur
Rattacher la note a un autre élément

= Ajouter une note associée a une référence
Onglet Notes sur panneau de droite Zotero —

= Associer des références entre elles :
Créer des connexions et faire des liens
entre ses documents.

La Musique, c'est du sport!: Intégration des

principes d'entrainement physique a la
préparation du musicien en vue d'une
performance optimale

Bernier (2018)

1 note

Livre & prendre en notes.

lT"E. Bibliothégues et collections
1l Ma bibliothéque

i formation zotero avril 2023
o margqueur

&5 0 connexes

M &2

@



Visionneuse PDF intégrée a Zotero

Fonctionnalité récente depuis déploiement version 6

On peut désormais :

" Quvrir les PDF dans un nouveau lecteur intégré a la fenétre principale de Zotero,
dans une nouvelle interface a onglets.

= Modifier les informations bibliographiques d’'un document tout en visualisant le
PDF associé a la référence

= Annoter ses PDF avec des surlignages, des notes, des dessins méme |

~ -

= = Notes du document
A A Q T :DJI I\Eﬁ Ajouter une note fille |
Touts Ajouter une note fille & partir des annotations
= Ces notes peuvent se retrouver dans l'interface générale de Zotero.

" Pour approfondir ces nouvelles fonctionnalités, voir :

https://nte.unifr.ch/blog/2022/03/31/zotero-passe-a-la-version-6-avec-de-
nouvelles-fonctions/



https://nte.unifr.ch/blog/2022/03/31/zotero-passe-a-la-version-6-avec-de-nouvelles-fonctions/

Activite 1
Collecter et gérer ses références
bibliographiques dans Zotero



4. Comment formater une
bibliographie, comment la
modifier ?



Créer des bibliographies : les styles CSL 1

Les Styles CSL (Citation style language)

= Définition : « ensemble de regles définissant la forme et |'organisation des éléments bibliographiques
d'un document cité ».

C'est une modalité d'affichage des données bibliographiques concernant un document dans son

ensemble.

= Format balisé (XML) commun a plusieurs outils de gestion bibliographique (Mendeley, Endnote)

= Trois exemples de styles pour une méme référence bibliographique

Tapuscrit
STORA Michael, Réseaux (a)sociaux : découvrez le coté obscur des algorithmes, Paris, France, Larousse,
2021, 167 p.

Nature
Stora, M. Réseaux (a)sociaux : découvrez le coté obscur des algorithmes. (Larousse, 2021).

Chicago Manual of Style 17th edition
Stora, Michael. Réseaux (a)sociaux : découvrez le coté obscur des algorithmes. Paris, France: Larousse
2021.



Créer des bibliographies : les styles CSL 2

= De trées nombreux formats de styles de présentation des bibliographies (15 par défaut)
Pour obtenir d’autres styles : Préférences>Citer>Obtenir d’autres styles => lien vers un répertoire de styles

= Choisir son style : cela dépend du contexte

- Discipline
Source : Amélie Barrio, « Gérer ses ressources
documentaires avec Zotero : initiation

Zotero Parameétres
& Général

7~ Synchronisation

- Revues pour lesquelles I'article est soumis : regles de I'éditeur A, Exportation
- Travail universitaire : demander aux directeurs de recherche

‘= Citer

= Choisir son style par défaut (pour les exportations) => « Copie rapide » e
Edition>Parametres >Exportation vancé


https://www.zotero.org/styles
https://urfist.univ-toulouse.fr/ressources/g%C3%A9rer-ses-ressources-documentaires-avec-zotero-initiation-1.

Créer une bibliographie seule

Un préalable : références « propres » et completes

= Copie rapide = Glisser/déposer des références pour créer des
bibliographies dans un document ouvert (raccourci Ctrl + Maj + C pour copier)

= Bibliographie a partir d’une collection ou de références sélectionnées
Sélection de la collection ou des références de votre choix -> clic droit>créer
une bibliographie : choisir le style/format (RTF, HTML, presse papier)



Créer une bibliographie avec appel de citation

Dans un traitement de texte (Word, Libre Office, Google docs) avec appel de citation et
insertion de la bibliographie.
= insérer des références dans son texte en méme temps que l'on rédige

La premiére fois : installer un nouveau plugin dans votre traitement de texte utilisé.
procédure : Edition> Paramétres> Citer >Traitements de texte>installer le
module Word ou LibreOffice LibreOffice

L'extension LibreOffice n'est pas installée.

Installer |'extension LibreOffice

Le traitement de texte doit étre fermé pour l'installation du plugin.

Pour que le plugin soit bien installé, s’assurer que :
* laversion du traitement de texte est a jour (Libre Office)
* linstallation de Java soit aussi a jour

En cas de probleme et pour vérifier votre installation Java, consulter ce tutoriel (points
3.2 et 3.3)



https://tutos.bu.univ-rennes2.fr/c.php?g=685656&p=4900561&preview=e00163f38a332a4ad7977ab0483ddc64

Créer une bibliographie avec appel de citation

Dans votre traitement de texte : barre d’outils Zotero

» Add/Edit Citation : insérer une référence, un appel de citation dans le texte

* Add/Edit Bibliography : créer la bibliographie a partir de toutes les éléments
référenceés

= Document preferences : afficher les préférences (changer de style)

* Refresh : mise a jour des citations de la bibliographie (pour répercuter les
modifications faites dans la bibliographie)

* Unlink citations : supprimer les liens entre la bibliographie et le document

* Add Note : pour intégrer des notes créées dans son interface Zotero



Créer une bibliographie avec appel de citation

Citer tout en rédigeant

= Placez le curseur a I'endroit de votre document ou vous souhaitez insérer une citation : clic
sur Add/Edit citation

* Choix d’un style :

e style numérique (par ex : IEEE),

» style auteur / date (APA),

e avec note de bas de page (Chicago manual of style 17th edition (full note)

= Boite de recherche Zotero qui apparait :

£ | -

- Barre de recherche ou vue classique » (« petite fleche »)
- Ajout dans la référence : ajout n° pages, préfixes, suffixes
- Insérer plusieurs sources sur un appel de citation

- Modifier sa citation

- Changer de style (Document Preferences)



Créer une bibliographie avec appel de citation

Insertion de la bibliographie

= Bouton Add/Edit Bibliography : la bibliographie est générée
automatiguement

= Bouton refresh : mise a jour automatique des références
= document preferences : Changer de style

= Unlink citation pour enlever ces champs Zotero (demandés par certains
éditeurs)

perte du lien avec Zotero (faire une copie de son article avec Zotero
avant de cliquer sur Unlink citation)



Pour aller plus loin

Modifier la bibliographie x

= insérer une référence dans la bibliographie sans appel de citation
c'est possible ! : sélectionner la bibliographie (clic) et puis Add/ Edit =2
biblio 2o fudis
liste a droite -> on rajoute des références qu'on ne veut pas faire -t @
apparaitre comme des appels de citation : avec la fleche verte (on
retire avec la fleche verte dans |'autre sens)

= Notes de bas de page
On peut aussi générer des notes de bas de page « classiques » et des « notes Zotero ».

= Ajouter des annotations issues de la visionneuse PDF intégrée a Zotero Z

* Fonctionnalité nouvelle (Zotero 6) .||:||.d d
* Bouton Add note pour insérer le contenu des notes que vous avez dans

votre bibliotheque Zotero H ate



Activité 2
Produire une bibliographie (options
avancees)



5. Comment sauvegarder sa base
Zotero ?



Exporter et sauvegarder sa base

Sauvegarder régulierement votre bibliotheque = tres recommandé !
Deux manieres pour sauvegarder :

1. En exportant votre bibliothéque sur un autre support (clé USB, disque
dur externe, bureau...)

2. En synchronisant le compte sur le serveur Zotero



Exporter sa base

Exporter sa base : procédure

Ma bibliotheque> clic droit : Exporter ma bibliothéque>format RDF>cocher «Exporter les notes » et/ou
« Exporter les fichiers » (pour conserver également les notes et pieces jointes : attention ¢a peut étre long
avec les fichiers) puis Valider

-> Votre bibliotheque s'enregistrera a I'emplacement que vous aurez choisi

Pour importer : Fichier>Importer>choisir le fichier gu’on veut importer

Pour sauvegarder la totalité de sa base :

* Au préalable : Localiser tout d’abord les fichiers et dossiers Zotero sur son ordinateur

onglet édition (PC) >parametres>Avancé>fichiers et dossiers> ouvrir le répertoire de données

* Fermer Zotero puis copier le fichier zotero.sqlite et le dossier storage dans un dossier de sauvegarde
(sur votre ordinateur ou sur un autre support tel que clé USB, disque dur, etc.).

~

~ Nem Maodifi€ le Type Taille

cache Dossier de fichiers

e Pose e Si on perd son ordinateur : copier sa sauvegarde a
vy S I'endroit ou Zotero cherche ses données.

B e https://urfistinfo.hypotheses.org/1713

e 1 e e https://carrefour.uquebec.ca/zotero/effectuer-une-copie-
[ zotero.sqlite-journal

sauvegarde-sa-bibliotheqgue



https://urfistinfo.hypotheses.org/1713
https://carrefour.uquebec.ca/zotero/effectuer-une-copie-sauvegarde-sa-bibliotheque

Synchroniser sa base

Intérét de se créer un compte sur Zotero.org pour :
= synchroniser votre bibliotheque entre plusieurs ordinateurs,
= et/ou partager de la bibliographie avec des collégues, des étudiants, etc.

La synchronisation : une copie en ligne de sa bibliotheque

Les avantages :

= Permet le travail sur plusieurs ordinateurs

= « Sauvegarde » de sa base : stockage a la fois sur Zotero.org et localement sur les ordinateurs
Attention ! : risque de perte de données si on travaille sur 2 ordinateurs différents sans avoir synchronisé
avant de quitter un des ordinateurs.

Mais espace de stockage maximum (300 MB) trés vite atteint si on synchronise des pdf (aussi fichiers
audios, images, etc.).

Voir Settings pour consulter son compte et

son espace de stockage (storage)



https://www.zotero.org/

Synchroniser sa base

7 Synchronisation

Parameétres synchronisation : édition>parametres>synchronisation

= Renseigner le nom d'utilisateur et le mot de passe que
vous venez de créer sur Zotero.org
= Pour valider, cliquer sur "Régler la synchronisation"

= Choisir synchronisation : automatique/manuelle ?
= automatique : peut ralentir Zotero et ne permet pas la maitrise de la synchronisation
de tout ou partie de ses répertoires (bibliotheques, fichiers joints)

Fichiers joints : ne pas les synchroniser si on a beaucoup de
PDF et on veut éviter de dépasser les 300 MB de stockage
de la bibliotheque Zotero en ligne.

O
/E_.a"

= manuelle : synchronisation avec le bouton en haut a droite



Synchroniser sa base

Bibliotheque modifiable localement et également en ligne sur les serveurs Zotero
= Sj Zotero est fermé localement, le navigateur propose de sauvegarder sur la

bibliotheque en ligne

= Permet de travailler sur un poste « distant » et de récupérer son travail ensuite sur

son ordinateur personnel grace a la synchronisation

a

Interface de la bibliotheque Zotero en ligne

On peut ajouter/modifier/supprimer des
références a cette bibliotheque en ligne comme
sur sa bibliotheque en local.



6. Comment partager une
bibliotheque Zotero?



Partager une bibliographie : les groupes Zotero 1

Avec son compte Zotero en ligne : possibilité de partager des bibliographies au sein de groupes.
2 exemples :
* Faciliter la collaboration sur un projet de recherche (chacun peut alimenter la bibliotheque partagée)

* Mettre a disposition une bibliographie a des collegues, étudiants (sans laisser la possibilité de modifier
la bibliographie)

La bibliothéque d'un groupe : une bibliothéque distincte et indépendante de la bibliotheque personnelle
(elle apparaitra en dessous de « Ma bibliotheque », sur la partie gauche de l'interface locale et en ligne).

ZOte o Web Library C
> m My Library b A J = @ J= [[ﬂ@,
Group Libraries Title Creal

ore=af enseignement en ... & Présentation de la Féte

Ete de la musique

|ll] Trash

> m formation zot déce Trash

» i sauvegarde 271121



Partager une bibliographie : les groupes Zotero 2

Créer un groupe Zotero (nécessite un compte en ligne)

= Depuis Zotero local .

* Fichier>"Nouvelle bibliotheque>"Nouveau groupe" dans la barre d'outil de Zotero
* Vous étes alors directement redirigé vers Zotero.org => S’identifier

ou

= Depuis Bibliotheque en ligne (web library) :
« S’identifier
* Onglet « Groups »

= « Create un New Group »

* Choisir le nom du groupe a créer

= Déterminer |'accessibilité du groupe : 3 options
* « Public, Open Membership »
* « Public, Closed Membership »
* « Private Membership »



https://www.zotero.org/

Partager une bibliographie : les groupes Zotero 3

Group Settings - Members Settings - Library Sethings

= Configurer la bibliotheque : Group settings
Group Information (Modifier nom, description, image de la bibliotheque, suppression de la
bibliotheque de groupe, etc.)

= Inviter des membres : Member settings

= Définir les autorisations sur la bibliotheque : Library settings

Library Reading ou Library Editing ou File Editing

= Alimenter la bibliotheque de groupe :

- en enregistrant directement un document dans la bibliotheque du groupe : il ne sera alors

pas présent dans votre bibliotheque;
- en glissant un document de votre bibliotheque dans la bibliotheque du groupe : le document

sera copié dans la bibliotheque du groupe



Partager une bibliographie : les groupes Zotero 4

Pour rejoindre un groupe Zotero :

= Sionestinvité:

1- réception d’un courriel d'invitation de Zotero, cliquer sur le lien inclus dans le courriel;
2- le site Web Zotero s'affiche, cliquer sur Login;

3- Dans votre compte Zotero, cliquer sur Synchroniser, vous verrez apparaitre la collection
partagée.

= Rejoindre un groupe Zotero public:
Web library>Groups>Search for groups> rejoindre cette bibliotheque partagée.
Puis lorsque la demande est acceptée, cliquer sur le bouton synchroniser pour mettre a jour.

Pour se désabonner d'un groupe, double-cliquer sur le nom du groupe depuis
le Zotero local, une page s'affiche, cliquer sur Leave. = ruic

Membership: Closed
Library Access: You can view and edit

Leave



Activité 3

Zotero collaboratif



Pour résumer en image

source : Le Gall, Magalie. 2017. Mémo Zotero.
https://www.flickr.com/photos/131896028 @NQ07/27439007029/



https://www.flickr.com/photos/131896028@N07/27439007029/

Bibliographie ... sur Zotero : guides, tutoriels 1

Pour débuter :

Autoformation Callisto (accés anonyme temporaire avec mot de passe) : https://callisto-
formation.fr/course/view.php?id=377
Plateforme Callisto, Cours : Ressources Zotero (acces libre). https://callisto-

formation.fr/course/view.php?id=330

Le blog Zotero francophone. https://zotero.hypotheses.org/

SCD Université Rennes. Focus: Gérer ma biblio avec Zotero. https://focus.univ-rennes.fr/zotero/intro

SCD Rennes 2. Tutoriels: Zotero en pratique : débuter avec Zotero, utiliser les fonctions de base: Présentation de
I'atelier. https://tutos.bu.univ-rennes2.fr/c.php?g=686446&p=4906421.

SCD Rennes 2.Tutoriels : Atelier zotero pour les masters 2 didactique des langues 2021. https://tutos.bu.univ-
rennes2.fr/c.php?g=695308&p=4990874

Zotero_intro_FR/zotero_intro FR_COURS.md at master - fflamerie/zotero intro FR. (s. d.). GitHub.
https://github.com/fflamerie/zotero _intro FR

Rédaction de la bibliographie

Insa Lyon. Rédaction de la bibliographie. Plagiat, citations et références bibliographiques.
https://referencesbibliographiques.insa-lyon.fr/content/redaction-de-bibliographie.



https://callisto-formation.fr/course/view.php?id=377
https://callisto-formation.fr/course/view.php?id=330
https://zotero.hypotheses.org/
https://focus.univ-rennes.fr/zotero/intro
https://tutos.bu.univ-rennes2.fr/c.php?g=686446&p=4906421
https://tutos.bu.univ-rennes2.fr/c.php?g=695308&p=4990874
https://github.com/fflamerie/zotero_intro_FR
https://referencesbibliographiques.insa-lyon.fr/content/redaction-de-bibliographie

Bibliographie ... sur Zotero : guides, tutoriels 2

Synchronisation de Zotero
= Sorbonne Université (BU). Synchroniser - Zotero: bibliographie en ligne et bibliographie nomade -
BiblioGuides at Sorbonne Universités. https://paris-sorbonne.libguides.com/zotero sync/sync

Zotero version 7

= Collectif. « Zotero 7: Zotero, remanié ». Billet. Le blog Zotero francophone (blog), 20 ao(t 2024.
https://doi.org/10.58079/126ku.

Partager ses références (groupes Zotero)

= Myriam Beaudet, « Guides thématiques: Zotero : Partager des références.
https://libguides.biblio.usherbrooke.ca/zotero/autres fonctions/partager references.

= Pour aller plus loin sur les bibliotheques de groupe : guide Zotero de la Bibliotheque de I'Université
de Sherbrooke (CAN).

Des tutoriels en ligne, sous forme de courtes vidéos
= DocToBib. 2016. 01 - Présentation de Zotero. https://www.youtube.com/watch?v=WMBJDSGgVPc



https://paris-sorbonne.libguides.com/zotero_sync/sync
https://doi.org/10.58079/126ku
https://libguides.biblio.usherbrooke.ca/zotero/autres_fonctions/partager_references
https://libguides.biblio.usherbrooke.ca/zotero/autres_fonctions/partager_references
https://www.youtube.com/watch?v=WMBJDSGgVPc

\—/

URFIST
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Questionnaire de satisfaction de fin
de stage

https://enguetes.univ-rennes2.fr/limesurvey/index.php/872495?lang=fr



https://enquetes.univ-rennes2.fr/limesurvey/index.php/872495?lang=fr
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Site de I'Urfist de Rennes : https://urfist.univ-rennes2.fr/
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